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A RENDSZER BEMUTATASA

A Hibrid szamldzé program bongészén keresztil elérhets, web-alapu szamlazo program, mely a Hibrid tgyviteli
rendszer egyik, 6nalléan is hasznalhatd moduljaként elérhetd. Sajat szamitdgépre torténd telepitése nem
sziikséges, a Silver Frog Kft. (Tovabbiakban: a rendszer lizemeltetdje) altal megadott webcimen, e-mail cimmel
és jelszoval torténd belépést kbvetéen hasznalhatd.

A Hibrid szamlazé program m(ikodése megfelel a szamitogépre kozvetlenll telepithet6 szamlazo
programokénak: a jogszabalyoknak mindenben megfeleld, papir alapu szamlak allithatdk ki a segitségével,
melyek korlatlan példanyszamban nyomtathatdk. A rendszer el6leg szamlak, helyesbitd és sztornd szamlak
kezelésére is alkalmas.

E mellett amennyiben a felhasznald a Hibrid tigyviteli rendszer tébbi moduljat is igénybe veszi, a Hibrid
szamlazo program valtozatos, automatikus szamlakészitési médokat kindl, mellyel a rendszeres, ismétlédéen
torténd szamlakidllitds ideje a kézi kidllitds toredékére csokkenthetd.

RENDSZERKOVETELMENYEK

A program hasznalata barmely szamitogépen lehetséges, mely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

- https protokollt kezel6 bongészé programmal rendelkezik. Ez lehet barmely korszer(i bongészé,
gyartotol fuggetlendl.
- internet hozzaféréssel rendelkezik

KEZDOBEALLITASOK

A program hasznalatdnak megkezdése el6tt a kovetkez6 kezdGbedllitdsok megadasa javasolt:

UZEMELTETO!I BEALLITASOK

A Hibrid szamldz6 program telepitése soran az lizemeltetd részérél beallitasra keriil az On altal megadott,
szamlaformatum és a Hibrid szamldzé hasznalatahoz sziikséges felhasznalai fidk(ok).

SZAMLAKIBOCSATOI BEALLITASOK

A Bedllitasok / Szamlakibocsatdk meniipontban adhatdk meg azok az adatok, melyeket kiallitoi részrél a
szamlakon fel kivan tiintetni, példaul a szamla kiallitd neve, székhelye, elérhetdségi és céges adatai, illetve a
kibocsatonal hasznalatban 1évé sorszam formatumok.

Tobb szamlakibocsaté is rogzithets, szamla kidllitdsakor ezek kozil kivalaszthato az, akihez az adott szamla
készil.

FELHASZNALOI BEALLITASOK

A Bedllitasok / Paraméterek mddositasa menipontban adhat meg olyan adatokat, melyek az sszes szamldra
érvényesek lesznek:
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- Alapértelmezett fizetési napok szdma: megadhatja, hogy manualis szamlakiallitas soran hany nap
legyen az alapértelmezett eltérés a szamla kiallitasi napja és fizetési hatarideje kozott.

- Automatikus havi szamlazas engedélyezett-e: amennyiben nem kivanja hasznalni a teljesen
automatikus szamlageneraldsra alkalmas havi szamlazas funkciét, ebben a menlipontban
kikapcsolhatja azt.

- Automatikus havi szamlazas szamldi kiallitott allapotuak-e: a havi szamlazas funkciéval késziilt szamlak
esetében adhatja meg, hogy azok azonnal kidllitott (tobbet nem szerkeszthet§) allapotban, vagy
mintaként, tovabbi szerkesztésre alkalmas statuszban keriljenek-e mentésre.

- Szamlamelléklet labléc szovege: a Hibrid szamlazé képes a Hibrid ligyviteli rendszer tobbi moduljanak
informacidi alapjan a szamlak mellé automatikus szamlamellékletet késziteni, melyen tételesen
felsorolasra keril a szamlatételek indokldsa. Ennél a paraméternél megadhatja, milyen informacié
jelenjen meg a szamlamelléklet Iablécében.

TOVABBI JAVASOLT BEALLITASOK

Bar telepitést kdvetGen a rendszer azonnal alkalmas a manualis szamlakiallitasra, javasolt a kovetkezé
informaciok felvitele a rendszerbe:

- Tétel sablonok feltoltése: amennyiben ismert, hogy jellemzéen milyen tételek szamlazasa toérténik a
Hibrid szamlazoban, ezek el6re felvihet6k a rendszerbe. Az adatok természetesen akar szamlakészités
kozben is felvihetdk, és elmenthet6k késGbbi hasznalatra.

- Ugyfelek és szerz8dések rogzitése: amennyiben a Hibrid tigyviteli rendszer tdbbi moduljat is hasznalja,
érdemes az Ugyfelek és Szerz6déseik adatait mielébb felvinni a rendszerbe, igy az Automatikus
szamlazas funkcidinak segitségével egyszerlien, néhdny kattintassal allithat ki bonyolult, akar tébb
forrdsbdl szarmazo tételeket is tartalmazd szamlakat.

MANUALIS SZAMLAKIALLITASI LEHETOSEGEK

- Kézi szamlakészités
o Nincs feltétel
- Alkatrész eseti szamldzdsa raktarkészletrdl
o Feltétel: alkatrész kategoridnal megadott Cikk

AUTOMATIKUS SZAMLAKESZITESI LEHETOSEGEK

Feltétel: rogzitett Ggyfél, szerz6dés

- Esetijegyek szdmlazasa

- Lezart jegyek szamlazasa

- Szerz6dések id6szaki szamldzasa
- Haviszamlazas

ALTALANOS INFORMACIOK

SZAMLAADATOK TAROLASA
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A térvényi elGirasnak megfelel6en az elkésziilt szamlak kés6bb barmikor, valtozatlan formatumban
reprodukalhatdak a Hibrid szamlazé programban. A megfelel6 teljesitmény és optimalis eréforras gazdalkodas
érdekében nem a szamlakat mentjiik le egyesével, hanem az 6sszes adatot, ami a szamlara rakerdl, egyben,
szamlanként eltaroljuk. Ezekbdl az adatokbdl késGbb igény szerint barmikor az eredeti szamlaval teljesen
megegyez6 masolat reprodukalhato.

SZAMLASZAM FORMATUMA

A szamlaszamok formatuma: <el6tag><szamlasorszam><utotag>. Pl: SF-000312-2015. Az el6tag, utétag és
szamlasorszam pontos formatuma szamla kibocsaténként keril meghatarozasra.

A szamla kidllitasakor general a szoftver szamlaszamot, a csak mentett, de nem kiallitott szdmlak még sorszam
nélkil, piszkozatként szerepelnek a rendszerben.

Az elGtag és az utdtag egyitt keril tarolasra, egyltt hatarozzak meg a szamlaszam formatumat. Ha a szoftver
hasznalata soran megvaltoztatdsra kerililnek ezek az értékek, akkor a kiilénb6z6 elétag-utdtag parosok
esetében kilon-kilén generdlja a szamlasorszamokat a Hibird szamlazo.

A szamlasorszam altalanossagban egy 6 jegyli szamsor, 000001 a legkisebb lehetséges érték. Ezeket
lyukmentesen és egymas utan, egyesével ndvekvd sorrendben generalja a szoftver. Ez alatt azt értjiik, hogy
ugyanazon szamlakibocsatonal az azonos el6- és utdtagu szamlak szamlasorszama a generaldsok soran
folyamatosan né. Ha a kibocsatod, valamint az el6- és az utdtag nem egyezik, akkor eléfordulhat tébbszor is
ugyanaz a szamlasorszam.

FELIRATOK A SZAMLAN

Harom, dinamikusan valtoztathatdé megjegyzés mez6 haszndlhatd szamlazaskor. Ezek tartalma szamla
kiallitaskor megadhato:

o Megjegyzésl:

o aszdmla fejléc és a szdmla tételek kozott jelenitjik meg.
o Megjegyzés2:

o Az AFA részletezés utan jelenik meg a szamla aljan.
e Megjegyzés3

o A Megjegyzés2 felirat alatt jelenik meg a szamlan.

AFA KULCSOK

A Hibrid szdmlazé szoftver a kévetkezS AFA kulcsok hasznélatat tamogatja:

AFA KOD LEiRAS ROVID LEiRAS AFA MERTEKE
25 25%-0s AFA 25% 25%

18 18%-0s AFA 18% 18%

27 27%-0s AFA 27% 27%

AM_AK Alanyi adomentes AM 0%

0 0%-o0s AFA 0% 0%

+KK AFA toérvény hatalyan kivili AM 0%

AM_TA Mentes az adé aldl AM 0%
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AM_LI Adodmentes, levonasi joggal AM 0%

AM_KB Addmentes, kozosségi lev. joggal AM 0%

15 15%-0s AFA 15% 15%

5 5%-0s AFA 5% 5%

FA Forditott addzas 0% 0%

AM Adémentes AM 0%
PENZNEMEK

A pénznem kozponti szerepet jatszik a rendszer miikodésében, a kivalasztott pénznemtdl figgben tébb
Iényeges ponton is valtozhatnak az elkésziil6 dokumentumok. A Hibrid szdmldzé alapértelmezés szerint a HUF
és EUR pénznemek a hasznalatat teszi lehet6vé, de ez a lista tetsz6legesen bdvithetd mds pénznemekkel.

A kivdlasztott pénznem az egész szamlara vonatkozik, minden tétel és 6sszegzés ebben a pénznemben kertdil
megjelenitésre. Devizaban torténd szamlazas esetén az AFA végdsszegét forintban kifejezve is megjeleniti a
szoftver a szamla végén.

NETTO, BRUTTO ES AFA OSSZEGEK KEREKITESI MODJA

A jogszabalyi elSirdsoknak megfeleléen a szamlan szereplS AFA értékeket egész Ft-ra kerekiti a szoftver. Ennek
eléréséhez a szamlan szerepld tételek értékeit (nettd érték, AFA érték és bruttd érték) egész Ft értékre
kerekitjuk. A kerekités modja nettd és bruttd alapu szamldzas esetén eltér, azaz fligg attdl, hogy a felhasznald a
szamlazandé cikk nettd vagy brutté arat adta-e meg.

NETTO ALAPU SZAMLAZAS

A szamla tétel netto egységara és a megadott mennyiségi egység is lehet tort szam. Ez azt jelenti, hogy egy
szamla tételen szerepelhet 1,5 kg alma olyan mddon, hogy az egységar (tehat 1 kg alma ara) 99 Ft 50 fillér.

A Hibrid szamlazé szoftver a tétel nettd egységarabdl (99,5 Ft) és a mennyiségbdl (1,5 kg) kiszamolja a tétel
netté értékét. Ez ebben az esetben 1,5 x 99,5 = 149,25 Ft. Ezt az értéket a rendszer automatikusan kerekiti,
tehat a szamla tétel netto értéke 149 Ft lesz.

Ebbdl a kerekitett nettd értékbdl (149 Ft) az AFA-kulcs (pl. 27%) kalkulalédik a tétel AFA értéke. Ez ebben az
esetben ez 40,23 Ft, amit a jogszabalyoknak megfelel§en egész szamma kerekitiink: 40 Ft.

Ezek utan a szamla tétel brutto értéke fenti két szam Gsszegeként adddik: 149 Ft + 40 Ft = 189 Ft.

A szamla teljes nettd, AFA és bruttd értékei pedig az egyes szamla tételek kerekitett értékeinek 6sszegeként
szintén egész szamként adddnak.

BRUTTO ALAPU SZAMLAZAS
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Brutto érték szerinti szdmlazas soran a szamla tétel (aru) brutto egységara keriil megadasra. Az ehhez tartozé
afakulcs alapjan a szoftver kalkuldlja a tételhez tartozé AFA értéket, majd egy (nem feltétlenil egész) nettd
egységarat.

A szamla tétel mennyiséggel felszorzott értékek ezt kovetSen értelemszerlien adddnak.

SZAMLASTATUSZOK

A Hibrid szamldzé rendszerben készilt dokumentumok esetében a lehetséges statuszok:

o Uj: amikor a szdmla mér mentésre keriilt, de még nem véglegesitett. Ekkor még nincs szdmlaszama.
Lehetséges miveletek ebben a statuszban:
o Szédmla szerkesztése
o Minta példany megtekintése, nyomtatasa
o Szadmla kidllitasa
e Kiallitva: a mentett szamla véglegesitett statusza. Ebben a statuszban mar nem mddosithatdk a
szamlan is megjelend elemek. Lehetséges miiveletek:
o Nyomtatas
o Helyesbit6 szamla készitése
o Sztorndzas
o Masolas
o Részben rendezve illetve Rendezve: a szamlakhoz rogzitett befizetések alapjan a szamla statusza is
jelzi, ha az adott szdmla rendezése mar megkezd6dott vagy befejez6dott.

SZAMLATIPUSOK

A Hibrid szamldzé szoftverben kidllithato szamlatipusok a kévetkez6k:

ELOLEG SZAMLA

Kidllitas célja: a teljesités elStt beérkezett 0sszegek konyvelése. Az el6legként érkezett 6sszegeket késébb a
szamlakon jova lehet irni.

Kidllitas feltételei:

e aszolgdltatas még nem teljesiilt, de az ellenértéke beérkezett a kidllitéhoz.
Tételei:

e anormal szamlaval egyezd, tételes felsorolas.
Kilénleges tudnivalo:

o azelbleg szamla helyesbité szamlaval nem javithaté
e ha egyaltalan nem hasznaljuk fel az 6sszeget, amirdl elGleg szamla készilt, akkor sztornd szamlat
szlikséges kidllitani az el6leg szamldhoz.
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NORMAL SZAMLA

Kidllitas célja: a teljesitést kovetGen a szolgaltatas ellenértékének kiszamlazasa
Kidllitas feltételei:

e aszolgdltatas teljesilt
Formatum sajatossagai:

e  kotott, a szamlaformatumra vonatkozo feltételeknek meg kell felelnie!
Tételei:

e acikktorzs alapjan a cikkek tételes felsorolasa.

HELYESBITH SZAMLA

Kiallitas célja: egy kordbbi normal szamla tételeinek javitdsa. Partner adatok javitdsara nem alkalmas!
Kiallitas feltételei:

e egy kordbbi, ,Kiallitva” statuszd normal szamla
e vagy egy korabbi, ,Kiallitva” statuszu helyesbité szamla.

Formatum sajatossagai:

e Aszamlalevélen a szoftver feltlinteti a hivatkozast az eredeti szamlara.
e A partneradatok egyeznek a helyesbitett, normal szamlaéval.

Tételei:

e anormal szamlaval egyezd, tételes felsorolas.

e az eredeti normal szamla Gsszes tételét tartalmazza ellenkez el6jelekkel (mennyiség, ar)

e majd az 6sszes, sziikség szerint javitott tételt tartalmazza ismét az eredeti elGjellel, helyes
mennyiséggel és arral.

SZTORNO SZAMLA

Kidllitas célja: egy korabbi, rontott normal szdmla visszavonasa. Elrontott partneradatok javitasara csak sztorné
szamla kiallitasaval van lehetdség.

Kiallitas feltételei:

e egy kordbbi, ,kidllitva” statuszd, normal szamla.
e vagy egy korabbi, ,kiallitva” statuszu helyesbitd szamla

Formatum sajatossagai:

e A megnevezése ,Sztornd szamla”
e Aszamlalevélen a szoftver feltiinteti a hivatkozast az eredeti szamlara.

Silver Frog Kft. H-1133 Budapest, Panndnia u. 102. postacim: H-8200 Veszprém, Fiiredi u. 49.
Telefon: +36 20 422-4432 Email: info@silverfrog.hu web: www.silverfrog.hu



° ° ®
Hibrid
SERVICE MANAGEMENT
SYSTEM

Tételei:
e az eredeti normal szamla Gsszes tételét tartalmazza ellenkezd elGjelekkel (mennyiség, ar)
Kilonleges tudnivalok:

e asztornd szamla nem szerkeszthetd, automatikusan masolja a szoftver az adatokat az eredeti
szamlardl, egyetlen adat tér csak el: a , Kelt” datum a sztornod szamla kiallitasi napja. Ezért a sztorné
szamla mentést kovet6en azonnal , Kiallitva” statuszba kerdil.
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